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STRUKTURA A FORMALNA STRANKA ZAVERECNEJ PRACE NA FPV UKF

Hoci sa jednotlivé zaverecné prace (bakaldrska, diplomova, zaverecna, kvalifikacna,
rigordzna i dizertacna) liSia svojim zameranim, rozsahom a obsahom, vo svojom
zakladnom c¢leneni maju Struktiaru rovnaka.

S cielom zjednotit’ Gpravu prac predkladame autorom zavizni vSeobecnu predlohu,
ktora na FPV musi byt dodrzana. V zavislosti na charaktere prace a tvahe samotného
Skolitela i autora sa modifikuje len obsahové jadro prace. Aj formalna uprava prace je jej
neoddelite'nou sucastou a nemozno ju podcenovat’. Praca je svojim charakterom podobna
knihe, preto musi zodpovedat’ v§eobecne uznavanym pravidlam.

Zaverec¢na praca na FPV musi obsahovat’ nasledovné povinné a nepovinné Casti:

e Obal prace (tvrda prednd a zadné doska)
Titulny list
Abstrakt
Obsah
Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek
Zoznam skratiek a symbolov
Slovnik terminov
Uvod
Jadro vlastnej prace
Zaver
Zoznam pouzitej literatury
Zoznam priloh
Jednotlivé prilohy,
sprievodny material (CD nosi¢ zaverefnej prace)

Struény komentar k jednotlivym ¢astiam zaverecnej prace

Obal prace - ma obsahovat’ zakladnt informéciu o praci bez toho, aby pouzivatel’ v
nej listoval. Su tu uvedené zékladné udaje - nazov Skoly, fakulty, ktorej je autor prace
Studentom, nazov prace, meno a priezvisko autora a rok odovzdania prace. Vsetky typy
prac musia byt zviazané v pevnej vizbe s vyluéne Ciernym obalom a popisané zlatym
pismom podl'a Sablony.

Titulny list - obsahuje tie isté informacie ako obal prace, ale aj doplnenie o typ prace
(bakalarska, diplomova ...), udaje o Skolitel'ovi, autorovi a miesto a rok vydania prace.
Tato strana sa pocita za stranu ¢islo 1, ale ¢islo na nej sa neuvadza.

Abstrakt - vrozsahu maximalne 1 strana je napisany v slovenskom i v anglickom
jazyku. Obsahuje identifikacné tdaje o autorovi a praci, samotny text abstraktu a kl'acové
slova. V abstrakte autor poda komplexnu informdciu o ciel'och prace, dovodoch jej pisania,
struény obsah (o com konkrétne text prace je) a v zavere abstraktu charakterizuje splnenie
ciela, vysledky avyznam celej prace. Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaju na
samostatnych strandch. Abstrakty sa pocitaji za strany Cislo 2 a 3, ale ¢isla na nich sa
neuvadzaju.

Obsah - vyjadruje prehladne logiku a obsahovu podstatu prace prostrednictvom
jednotlivych kapitol a podkapitol oznacovanych tzv. desatinnym ¢lenenim bez koncovej
bodky. Této strana je oznacend ako strana Cislo 4. Pozor - obsah nie je kapitola a z tohto
dovodu sa v obsahu neuvadza.

Zoznam ilustracii a tabuliek — ak sa v praci nachddzaju obrazky a tabulky, uvedie sa
uplny zoznam ich nazvov tak, ako sa pouzili v praci, ich zdroj a pri kazdej polozke aj Cislo



strany. Zoznam skratiek a symbolov, resp. Slovnik terminov dopliiajii tato ast prace,
pokial je to nevyhnutné.

Uvod — ako kapitola 0 UVOD v struénosti informuje o tom, ¢o a preco sa to v praci
riesi, musi tu byt definovany SirSi ciel prace. V zdverecnej Casti ivodu odporucame
vyjadrit’ pod’akovanie autora prace skolitel'ovi, resp. tym, ktori boli vyznamnym spdsobom
napomocni pri jej vzniku. Odportcany rozsah tvodu je 1-1,5 strany.

Jadro prace - zacina analytickou castou, ktora literdrnym spdésobom (stvislym
textom) nacrtdva vyvoj spracovavania problematiky v historickom kontexte a sucasny stav
vyskumu. Takymto spdsobom sa analyzuje vSetka pouzitd literatura, ktora autor v praci
pouzil a cituje ju, zname vyskumy a ich zavery a pod.

DalSou sucastou prace je charakteristika metod, podl'a ktorych sa pri vzniku prace
postupovalo - napr. metdody pozorovania, vyskumu, spdsobov ziskavania informacii a ich
spracovania, atd. Okrem opisu konkrétnych metdd je potrebné aj uvadzat, kde a ako
konkrétne boli v praci pouzité.

Kapitoly a podkapitoly vlastnej prace (v tzv. desatinnom c¢leneni identicky s
obsahom) podavaju vysledky vlastnej prace a vlastného vyskumu s pouzitim citacii a
odkazov na prilohy priamo v texte. Nazvy jednotlivych kapitol a podkapitol suvisia
s obsahom a zameranim prace a zauzivanymi postupmi v prislusnych odboroch. Formalnu
stranku citovania printovych i elektronickych informac¢nych zdrojov predpisuje norma STN
1SO 690 : Dokumentacia, bibliografické odkazy (obsah, forma a Struktura) z roku 1998.

Zaver - predstavuje stru¢né zhrnutie vysledkov prace v kontexte s jej vyznamom
a vyuziteI'nost'ou.

Zoznam pouzitej literatiry — obsahuje zoznam vsetkych informaénych zdrojov
(printovych 1 elektronickych) uvadzanych podla normy STN ISO 690 v zavislosti od
pouzitej metddy citovania.

Zoznam priloh — prehl'adne uvadza rozsiahlejSie tabulky, grafy, resp. dotazniky, ktoré
sa v texte prace nenachadzaju, pretoze by ju zahustili. Ak teda prdca ma zoznam priloh,
musi byt tento vnutorne Struktdrovany, t.j. v prisluSnom poradi pod jednotlivymi
pismenami uvadzané najprv vsetky prilohy tabulkové, grafické, mapové a fotografické a to
v tvare tabulka, graf, mapa, fotografia (Cislo) + prislusSny nazov. Na vSetky prilohy musi
byt v texte prace odkaz aspon raz.

PRIKLAD:
Priloha A — Tabulka A. 4 Néazov tabulky.....,
Priloha B — Mapa B.5 Nazov mapy...

Do sprievodného materialu sa rataji jednotky, ktoré maji odlisnt fyzicka formu
alebo format ako A4 — napr. mapy, CD nosiCe, diskety apod. Povinnou sucast’ou
zaverecnej prace FPV je CD nosi¢ zaverecnej prace v PDF formate na 3. vnutornej
strane obalu. Zavereénd praca ma byt vjednom dokumente v celku, s oznacenim
dokumentu v tvare Rok Nazov prace priezvisko.

Text zaverecnej prace - piSeme zasadne v textovom editore (odporuacany editor - MS
WORD) na biely papier formatu A4, vzdy len na jednu stranu. Lavy okraj mé 3,5 cm (z
dovodu vizby), horny 2,5 cm, dolny 2,5 cm a pravy 2 cm. Odseky nastavime s odsunutym
prvym riadkom o0 0,8 cm od l'avého okraja riadku. Samotny text prace piSeme fontom
Times New Roman, vel'kost’ pisma 12, riadkovanie textu 1,5. Riadky alebo odseky uz
d’alej medzerou neoddel'ujeme. Strankovanie sa robi arabskymi cCislicami v péte strany
zvycajne vpravo, resp. uprostred - s obsahom vratane, t. j. obsah je strana 4. Na stranky
titulného listu a abstraktov sa Cisla stranok neuvadzaju.

Vyobrazenia (napr. obrazky, schémy, grafy, mapy, fotografie) zarad'ujeme do textu
prace tak, aby tvorili organicku sucast’ textu, t.j. zvyCajne priamo do textu. Grafické
stCasti prace aj Statistické tabulky cislujeme v poradi, v akom nasledujii v texte a




oznacujeme ich arabskym cislom (pokial’ sit samostatne v tvare Tabulka 1..., v texte prace
vo vete v tvare tabulka 1. ...) a nadpisom. Zdroj udajov sa uvadza zvycajne pod tabulkou,
resp. vyobrazeniami. V pripade, ak vyobrazenie maju iny format ako A4, uvedieme ich ako
prilohy, resp. sprievodny materidl na konci préace.

Blizsie informacie o vSetkych aspektoch zavere¢nych prac st detailne
rozpracované napr. v titule Katuscak, D. 2007. Ako pisat’ zavere¢né a kvalifika¢né
prace. 2007. Nitra : Enigma. 2007. 162 s. ISBN 978-80-89132-45-4.
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NAZOV PRACE (vel’ 16 bold)

TYP PRACE (vel. 14)
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Skolitel”: Meno Priezvisko studenta

titul. Meno Priezvisko, titul. odbor / aprobacia

Nitra, rok (vel'. 14 bold)



ABSTRAKT (v slovenskom jazyku)

PRIEZVISKO, Meno autora: Nazov prace. [Bakalarska praca, Diplomova praca ... uviest’
typ prace]. Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre. Fakulta prirodnych vied. Skolitel’
Titul. Meno Priezvisko, Titul. Stupen odbornej kvalifikacie: Bakalar, Magister... coho.
Nitra : FPV, 2008. .... s. (uviest’ pocet stran)

... 1 prazdny riadok

... text abstraktu

... 1 prazdny riadok

KrIacové slova: (minimalne 4 - jednotlivé slova sa oddel'uju bodkou a za¢inaju sa velkym

pismenom)



ABSTRACT (v anglickom jazyku)

PRIEZVISKO, Meno autora: Nazov prace. [Bachelor Thesis, Diploma Thesis ... uviest’ typ
prace]. Constantine the Philosopher University in Nitra. Faculty of Natural Sciences.
Supervisor: Titul. Meno Priezvisko, Titul. Degree of Qualification: Bachelor, Master of...
¢oho. Nitra : FNS, 2008. .... p. (uviest’ pocet stran)

... 1 prazdny riadok

... text abstraktu v anglickom jazyku

... 1 prazdny riadok

Keywords: (minimalne 4 - jednotlivé slova sa oddel'uju bodkou a zacinaju sa velkym

pismenom)



1.1 Nazov podkapitoly (tu¢ne, posunuté o tabuldtor 1 cm) ......ceeveveeverreeirereeieieerrieieseenens

1.1.1 Nazov state (normalne, posunuté o tabulator 2 ¢m) ........ccccoevevevevrrereveernenennn.
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